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INFORMAZIONI PERSONALI Maria Teresa Giordano 
 

 

 

ESPERIENZA   
PROFESSIONALE   

 

Aprile 2024 – ad oggi 

 
 
 
 
 

 

Marzo 2020 – Marzo 2024 
 
 

 

 

Istruttore Direttivo Tecnico presso Settore Gestione e Sviluppo del Territorio – 
Servizio Ambiente e Verde Pubblico - Comune di Soliera (MO) 
 

Contratto di lavoro a tempo indeterminato  
 
 

Istruttore Tecnico presso Settore Tecnico e Sviluppo del Territorio - Sportello Unico 
Edilizia (S.U.E.) - Comune di Castelfranco Emilia (MO) 
 

Contratto di lavoro a tempo indeterminato  
 

 

Marzo 2017 – Marzo 2020 

 

 

 
Dicembre 2016 – Marzo 2017 

 

 

Marzo - Settembre 2016 
 

 
 

Novembre - Dicembre 2015 
 

 
 

Maggio - Luglio 2015 

 

Istruttore Direttivo Tecnico presso Ufficio LL.PP. Comune di San Prospero (MO) 
 

Contratto di lavoro in somministrazione  
 
 

Collaborazione con Studio Associato di Ingegneria e Architettura - Formigine (MO) 
 
 
 

Addetta presso Ufficio Sicurezza (Tirocinante) - IngFerrari S.p.A. - Modena 
 

 
 

Tirocinante in studio di progettazione di ingegneria edile e architettura - Bologna 
 

 

Tirocinante presso studio tecnico - Matera 

 
 

 
ISTRUZIONE E FORMAZIONE 

  

  

Dall’anno 2017 al 2018 Partecipazione ai seguenti seminari di approfondimento professionale in 
materia di appalti di lavori, forniture e servizi, organizzati dall’ Osservatorio 
Provinciale Appalti Pubblici di Modena: 

   

Data Titolo seminario Durata 

21/03/2017 Affidamenti diretti di lavori, servizi e forniture infra Euro 40.000 e le 
procedure negoziate sottosoglia dopo le Linee guida dell'A.N.A.C.. La 
selezione degli operatori economici e le cause di esclusione. Modalità di 

calcolo del valore degli appalti e verifica delle offerte anomale. 

6 ore 

TITOLO DI STUDIO Laureata in INGEGNERIA EDILE – ARCHITETTURA (4/S di cui al D.M. 28/11/2000) 

             Gennaio - Febbraio 2012 
 

 

 
 

Febbraio - Marzo 2010 

 

 
 

 

Allestitrice mostra - Matera 

Mostra "Ex.0 Cambiamenti di stato" presso Palazzo Lanfranchi di Matera 

 

Allestitrice mostra e servizio accoglienza - Matera 

VI edizione RUN (Rassegna Urbanistica Nazionale) Promosso e organizzato da Istituto Nazionale di 
Urbanistica. 
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11/05/2017 Le novità in materia di trasparenza e di pubblicazione dei bandi e degli 
avvisi dopo le modifiche al D.Lgs.n.33/2013 operate dal 
D.Lgs.n.97/2016 e la determinazione A.N.A.C. n. 1310 del 28.12.2016. 
Obblighi dopo il F.O.I.A. Le comunicazioni all'A.N.A.C.. 

6 ore 

23/05/2017 Codice degli Appalti e direttive A.N.A.C.. Focus sulle recenti novità 
legislative e sulle implicazioni assicurative. 

5 ore 

06/06/2017 L'obbligo di affidamento di appalti di lavori, servizi e forniture tramite 
MePA e Consip o centrali di committenza regionali. I criteri di selezione 
e la motivazione della scelta. Gli affidamenti extra MePA. 

6 ore 

21/09/2017 Il decreto correttivo. 6 ore 

07/11/2017 I Criteri di aggiudicazione degli appalti pubblici nel Nuovo Codice e 
secondo le Linee guida dell'A.NA.C. Le più e meno nuove figure di 
appalto (il global, il project financing, la concessione, il partneriato, ecc.) 

6 ore 

27/11/2017 Le novità della figura del Rup nel nuovo Codice, con particolare 
riferimento alle competenze ed al ruolo esercitato nelle varie fasi di gara 
ed alla incompatibilità. I compiti del D.L., del D.ec, nella fase di 
esecuzione dei lavori e dei contratti con riferimento alle criticità 

(sospensioni, iscrizioni di varianti, ecc.) 

6 ore 

05/03/2018 Novità su appalti di lavori, servizi e forniture dopo il “correttivo” al Codice 
dei contratti con riferimento ai bandi tipo 1 e 2. 

6 ore 

09/04/2018 Focus sull’esecuzione del contratto, con riferimento ai compiti del 
R.U.P., all’attività del direttore dei lavori/direttore dell’esecuzione. Il 
subappalto e il sub contratto. La redazione del DUVRI e i piani relativi 
alla sicurezza. 

6 ore 

09/05/2018 L’ aggiudicazione e la stipulazione del contratto d’appalto: forme dei 
contratti e obblighi fiscali (bollo, imposta di registro). 

6 ore 

24/05/2018 L’affidamento dell’appalto con il criterio dell’offerta economicamente più 
vantaggiosa (lavori, servizi e forniture) 

6 ore 

14/06/2018 La progettazione di lavori, servizi e forniture con riferimento alle novità 
normative ed ai criteri minimi ambientali nelle diverse fasi delle 
procedure. 

6 ore 

22/11/2018 Miglioramento sismico di edifici: nuove tendenze di intervento e 
introduzione alla risposta sismica. 

6 ore 

 

     Settembre 2003 - Luglio 2008 Maturità scientifica  
 

 

 Istituto A.F. Formiggini, Via Bologna 1 – 41049 Sassuolo (MO)  

 

 

COMPETENZE PERSONALI 
  

 

Aprile 2017 

 
 

Settembre 2016 

 
 
 

         Settembre 2008 - Aprile 2015 

Certificato ECDL IT – Security Livello Specialised 
 

 

Attestato di formazione per RSPP 
Responsabile Servizio di Prevenzione e Protezione 
 

 

 

Laurea Specialistica in Ingegneria Edile-Architettura (4/S - D.M. 28/11/2000) 
 

UNIBAS, Università degli Studi della Basilicata, Dipartimento delle Culture Europee e del 
Mediterraneo: Architettura, Ambiente, Patrimoni culturali (DICEM)  

 

 

Aprile 2015 

 

Attestato di Coordinatore per la Sicurezza nei cantieri 
 

Corso di Organizzazione del cantiere di 120 ore (ai sensi del D.Lgs. n. 81/08 e n. 106/09) in materia 

di sicurezza nei cantieri edili. 
 

 

Lingua madre Italiano 
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Altre lingue 

 

COMPRENSIONE  PARLATO  PRODUZIONE SCRITTA  

Ascolto  Lettura  Interazione       Produzione orale Ascolto  

Inglese  B1 B1 B1                B1 B1 

Competenze comunicative Capacità di lavorare in gruppo acquisita nel corso degli anni univeristari, indispensabile per affrontare 
lavori di gruppo. 
Capacità di collaborare con le varie figure aziendali, acquista nel periodo di tirocinio. 
Capacità di rapportarsi con il pubblico e i vari fornitori acquisita nelle varie esperienze lavorative. 
Capacità di rapportarsi con i cittadini e con i tecnici. 

Competenze organizzative e 
gestionali 

Capacità di organizzare il lavoro, di gestire le tempistiche e le priorità.  

Capacità di programmazione delle attività. 

Capacità di gestire il lavoro mediante l’utilizzo di tabelle riepilogative in excel. 

 

Competenze informatiche Buona conoscenza Sicr@web, Archiweb (gestionale pratiche edilizie). 

Buona conoscenza degli applicativi Microsoft e del pacchetto Office.  

Buona conoscenza di Autocad, Archicad, Draftsight e Photoshop. 

Conoscenza Microsoft Project, Gantt Project, Pro-Plan, Cer-Tus, Regolo e Primus. 

Conoscenza Sap2000, Quantum Gis. 

In possesso di Attestato ECDL IT Security Livello Specialised. 

Patente di guida B (automunita) 

 


